
Legen Sie eine
TeilnehmerInnenbefragung

nach AZAV an



Um das Angebot nutzen zu können, registrieren Sie sich im 
Schul-Tool!



Wählen Sie als Schulform 

„Berufliche Schulen“.

Geben Sie Ihre E-Mail-Adresse ein.

Legen Sie ein individuelles Passwort 

fest.

Bestätigen Sie die 

Nutzungsbedingungen

Schließen Sie die Registrierung ab



Klicken Sie auf den Bestätigungslink

• Sie erhalten eine 
Registrierungsbestätigung per E-Mail.

• Falls Sie die E-Mail nicht finden, 
schauen Sie im Spam-Ordner nach.



Im Menü „Neue Befragung“ können 

Sie nun eine Befragung zum 

Unterricht an einer Beruflichen 

Schule anlegen.



Überprüfen Sie hier ihre 

Kontaktdaten.
Geben Sie ihrer Befragung einen Titel.



• Für die 

TeilnehmerInnenbefragung nach 

AZAV wählen Sie den 

hinterlegten Fragebogen.



Hier können eigene Fragen 

hinterlegt werden.



Falls Sie Untergruppen (z.B. verschiedene 

Klassen, verschiedene Teile des Kollegiums) 

wünschen, können Sie diese hier einstellen. 



Sie können hier für jede Befragungsgruppe 

einstellen, wie sie den TAN erhalten soll. 

Geben Sie außerdem ein, wie viele Personen 

Sie pro Gruppe befragen wollen. 



Sollen die TAN via E-Mail verteilt 

werden, hier die E-Mails ohne 

Trennzeichen untereinander eintragen.



Falls Sie die TANs per Mail 

verteilen, finden Sie hier den 

Einladungstext. Sie können 

diesen hier anpassen. 



Sie kommen nun auf die 

Übersichtsseite. Hier werden 

alle Informationen zur Ihrer 

Befragung zusammengefasst. 

Überprüfen Sie alle Schritte. 

Danach können Sie die 

Befragung aktivieren. 

Frau Mustermann



Sie werden automatisch auf die 

Seite „Laufende Befragung“ 

weitergeleitet. 

Hier können Sie den Fortschritt ihrer 

Befragung sehen und die TAN-

Listen (falls gewählt) herunterladen. 



Die TAN-Kärtchen können 

ausgedruckt und an die 

TeilnehmerInnen verteilt werden.

Den Gruppentan können Sie 

den Teilnehmern nun zur 

Verfügung stellen. 



Haben alle Personen an der Befragung 

teilgenommen, können Sie hier die 

Befragung beenden und den 

Ergebnisbericht automatisch 

generieren lassen.



Unter „Ergebnisse“ können 

Sie nun die 

Ergebnisberichte 

herunterladen und 

auswerten. 
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